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резюме
(фр. résumé), CV (лат. curriculum vitæ) - документ, в якому
подаються короткі відомості про навчання, трудову
діяльність та професійні досягнення особи, яка його
складає.

https://uk.wikipedia.org/wiki/%D0%A4%D1%80%D0%B0%D0%BD%D1%86%D1%83%D0%B7%D1%8C%D0%BA%D0%B0_%D0%BC%D0%BE%D0%B2%D0%B0
https://uk.wikipedia.org/wiki/%D0%9B%D0%B0%D1%82%D0%B8%D0%BD%D1%81%D1%8C%D0%BA%D0%B0_%D0%BC%D0%BE%D0%B2%D0%B0
https://uk.wikipedia.org/wiki/%D0%94%D0%BE%D0%BA%D1%83%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D1%82






Резюме CV

Який розм�р документа? Ідеальний розм�р 1 стор�нка, максимум 2. Пиш�ть ст�льки, ск�льки потр�бно. Розм�р може
досягати нав�ть 5 стор�нок � б�льше.

Структура: з чого складається?
Залежить в�д опису ваканс�ї � ваших
можливостей. В основному сюди входить
контактна �нформац�я, досв�д роботи, навички
та осв�та.

Ви описуєте всю вашу д�яльн�сть � досягнення,
починаючи з вищого навчального закладу �
зак�нчуючи ус�ма вашими профес�йними
досягненнями.

Адаптується п�д ваканс�ю? Резюме повинно в�дпов�дати ваканс�ї � м�стити
актуальн� навички.

Ваше CV це �стор�я вашої кар'єри � вона не
зм�нюється. У м�ру просування по кар'єр�
додається нова �нформац�я.

Де використовувати?
У багатьох країнах св�ту, наприклад
в Австрал�ї, Інд�ї або П�вденн�й Африц�, резюме
та CV - це одне � те ж. А ось в США це
абсолютно р�зн� документи.

В Європ�, Великобритан�ї, Нов�й Зеланд�ї саме
слово “резюме” використовується р�дко, а словом
“CV” називають саме короткий вар�ант.

Як виглядає?

Є 4 основн� формати резюме, так� як: резюме з�
зворотною хронолог�єю, функц�ональне,
комб�новане � таргетоване резюме. В�д того,
який формат ви виберете � буде залежати
зовн�шн�й вигляд вашого документа.

Ваше CV буде виглядати як список ваших
академ�чних та профес�йних досягнень в
хронолог�чному порядку. Документ виглядає як
автоб�ограф�я з вашої профес�йної д�яльност�.







СТРУКТУРА РОЗДІЛИ РЕЗЮМЕ



















К о н к р е т и к а
не сл�д писати варто писати

займався навчанням 
навчив двох нових
прац�вник�в

виконую завдання до
дедлайну

90% таск�в були виконан�
вчасно

швидко навчаюся

(швидко це ск�льки???)

опанував нов� процедури за
рекордно короткий строк –
два тижн�



не сл�д писати варто писати

в�дпов�дав за виконання... виконав...

розроблення, в�дписування
кл�єнтам я розробляв, в�дписував

н�с в�дпов�дальн�сть за... в�дпов�дав за...

А К Т И В Н І  Д І Є С Л О В А



не те, до якого нема
чого додати 

а те, з якого нема
чого прибрати

І Д Е А Л Ь Н Е  Р Е З Ю М Е








